UBND QUẬN BÌNH THẠNH
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS THANH ĐA
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 (Từ ngày 29/05 đến 4/06/2023) 
Lưu ý:  Các bộ phận đăng kí công tác cho tuần kế tiếp thì đăng kí vào link thầy Trung gửi trước 16g00 thứ sáu hàng tuần.

Mọi nội dung không thể hiện trên LCT,  CBQL sẽ không tổ chức thực hiện và bộ phận thực hiện chịu toàn trách nhiệm. Ngày nào BCH đi công tác, phân công cô Hương – Tổ trưởng tổ VP sẽ là người trực LĐ trường. 
	Ngày
	Thời gian
	Nội dung (Những nội dung đang triển khai, HĐSP đọc từ LCT những tuần trước)
	Địa điểm
	Thành phần

	
	Cả tuần
	- Kiểm tra chéo và điều chỉnh sai sót hồ sơ lớp  6,7,8 
- Dự giờ GV dạy ôn TS 10 (BGH+TT dự)

*Phân công chuẩn bị lễ ra trường: 
+Cô Minh thực hiện mỗi lớp 9 một tiết mục văn nghệ (hoặc kết hợp), lớp cô Ngọc 1 tiết mục. 
+Cô Trang thay mặt GV K9 (1 tiết mục)
+ TTCM Văn -Toán -Anh chuẩn bị phần dặn dò để dặn các em trong buổi lễ.(ngắn gọn 3 ( 5 phút/ 1 môn); 
+Cô Hạnh chọn và hướng dẫn 1 HS phát biểu ra trường.
+ Cô Hương chuẩn bị thư mời cho đại biểu tham dự Lễ ra trường K9.
+ Bộ phận quản sinh, sắp xếp vị trí HS,GV,đại biểu.
+ Văn phòng: thực hiện theo phân công
	
	

	Thứ Hai (29/05)

	Buổi sáng
	GVCN 9 sắp xếp hồ sơ HS: kiểm tra kĩ đủ,đúng thông tin,chữ kí và sắp xếp các loại giấy tờ vào học bạ HS.Mỗi học bạ gồm:
1.Giấy khai sinh

2.Giấy chứng nhận TN THCS tạm thời

3.Phiếu kiểm tra hồ sơ

4.Giấy chứng nhận ưu tiên,KK (nếu có)

	GVCN gặp cô Hương nhận hồ sơ
	GVCN 9

	
	8g15
	Họp giao ban BGH
	Phòng HT
	BGH



	
	10g45
	Họp xét chuẩn NN, thi đua ABC, đánh giá viên chức cuối năm
	Phòng HT
	HĐTĐ-LT mở rộng

	
	14g00
	-Họp Ban Lãnh đạo Điểm thi tuyển sinh vào lớp 10 khóa thi ngày 06 và 07 tháng 6 năm 2023
	Phòng họp B9
	-Thầy Trung, cô Quỳnh

	
	15g30
	Sắp xếp học bạ theo Hội đồng thi
	Phòng Thư viện
	PHT+Cô An, cô Thủy-TV,Thầy Hưng, cô Quỳnh.

	Thứ Ba   (30/5)

	8g30

	Họp nghiệm thu và tiếp nhận Tài trợ TT 16 của CMHS 21 lớp (thanh trượt tivi)
	P. Hội trường

	Thành phần theo QĐ, 21 GVCN, 21 Trưởng ban CMHS (GVCN mời giúp)

	
	16g15
	Họp HĐSP+Tập huấn công tác coi thi
	Hội trường
	Toàn thể HĐSP

	Thứ tư

(31/05)
	Sáng 
	Giao hồ sơ cho các Hội đồng thi( gọi cho HĐ chuyên trước khi đến)

(cô Thủy TV-gửi kinh phí; thầy Trung gửi biên bản giao nhận hồ sơ cho cô Hương)
	RĐ,LVT,HĐ chuyên
	Thầy Hưng, cô Hương,

	
	Cả ngày
	Nộp hồ sơ thi đua, viên chức cuối năm
	PGD
	Cô Thủy HT 


	Thứ năm

(1/06)
	Sáng
	Bổ sung, điều chỉnh sai sót theo biên bản kiểm tra chéo 6,7,8 
	GV Khối 6,7,8
	GV có sai sót theo biên bản

	
	16g15
	Duyệt chương trình
	Sân khấu
	Các tiết mục văn nghệ 

	Thứ sáu

(2/6)
	7g30
	-Hội nghị tuyên dương và khen thưởng học sinh giỏi tiêu biểu, xuất sắc năm học 2022 – 2023

(GVCN nhắc PHHS đưa đón em Trí 9/1, Trân 9/1, Duy 8/1).
	Hội trường B
	-Hiệu trưởng 

-HS được khen thưởng 

	
	Sáng
	HS khối 9 học bình thường

(GVCN phát phiếu báo danh, Thẻ hs cho HS)
	
	

	
	14g
	Lễ ra trường và tri ân của học sinh Khối 9


	Sân trường
	BGH,CTCĐ,BTCĐ, TPT,GVCN 9,GVBM 9 và các bộ phận được phân công

	
	Cả ngày
	Hạn chót nộp file đề cương word báo cáo bộ môn(trực tuyến) 
	PHT
	GV phụ trách môn

	Thứ bảy

(3/06)
	8g
	Họp Lãnh đạo Điểm thi 
	THCS Đống Đa
	-Thầy Trung, cô Quỳnh

	Chủ nhật

(4/06)
	7g30
	Họp toàn thể Điểm thi 
	THCS Đống Đa
	-Thầy Trung, cô Quỳnh + 15 GV theo phân công.

	Thứ hai

(5/6)
	Coi thi TS 10 theo quyết định



	Thứ ba

(6/6)
	

	Thứ tư

(7/6)
	


